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Krakow, 04.05.2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE - AUDYT

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie ushugi audytu zewngtrznego projektu realizowanego
przez Stowarzyszenie Doradcow Europejskich PLinEU (Beneficjent Projektu) pn. ,,Praca
Przyjazna Rodzicom.” w ramach Priorytetu VII. ,,Promocja integracji spotecznej”, Dzialania 7.2
,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej”, Poddziatania 7.2.1
»Aktywizacja zawodowa i spoteczna 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym”. Numer umowy
o dofinansowanie projektu: UDA-POKL.07.02.01-12-093/09-03.

Wspolny Stownik Zamdéwien (CPV): 79.21.20.00-3.

2. ZAMAWIAJACY
Stowarzyszenie Doradcéw Europejskich PLinEU

Informacje dotyczace projektu ,,Praca Przyjazna Rodzicom.”:
Beneficjent: Stowarzyszenie Doradcéw Europejskich PLinEU (
Warto$¢ projektu: 1 427 655,00 zi

Wartos¢ dofinansowania: 1 427 655,00 z1

Wkiad prywatny: 0,00 z}

Planowana liczba uczestnikéw szkolen: 90

Okres realizacji projektu: 01.01.2010 — 31.12.2011

Partnerzy: NIE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych oraz nie przewiduje procedury
odwolawczej.

3. ZAKRES ZAMOWIENIA

Wykonawca przeprowadzi audyt zewngtrzny projektu i opracuje raport z audytu zgodnie z
wytycznymi Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie okreslonymi w dokumencie ,,Zasady
przeprowadzenia audytu zewngtrznego projektow realizowanych w ramach VI, VIIL, VIII i IX
Priorytetu PO KL” (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego)

W sytuacji zmiany wytycznych WUP Krakow dotyczacych wymagan dotyczacych audytu, w czasie
pomigdzy wyborem Wykonawcy a realizacja zaméwienia, Wykonawca zobowiazany bgdzie do
przeprowadzenia audytu zgodnie z wymogami obowiazujacymi w dniu rozpoczegcia audytu.

Definicje i cel audytu zewngtrznego, sposob realizacji audytu zewnetrznego projektow w ramach
POKL, rezultaty przeprowadzonego audytu, a takze informacje na temat tego, jakie elementy
powinien zawiera¢ raport okreslaja wytyczne WUP Krakéw okreslone powyze;.
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Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje Raport z audytu zgodnie z Wytycznymi WUP Krakow,
a takze innymi obowiazujacymi przepisami i zasadami.

Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze papierowe raportu z audytu, a takze przekaze go
Zamawiajacemu w wersji elektroniczne;.

4. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty mozna sktada¢ do 13 maja 2011 r. do godz. 15.00 w siedzibie Zamawiajacego osobiscie,
poczta lub kurierem. Decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje raport z audytu pomiedzy 18 maja 2011 r. a 10
czerwca 2011 r.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.

Wykonawca zamdwienia moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej lub wykonawcy wystepujacy wspolnie spetniajacy wymogi
odnos$nie podmiotow mogacych przeprowadzi¢ audyt projektow realizowanych w ramach
Poddziatania 7.2.1 POKL (zgodnie z wytycznymi WUP Krakow okreslonymi powyzej).

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja niezbedna wiedzg i
doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.

Przez podmioty/osoby posiadajace odpowiednie umiejgtnosci w ww. zakresie rozumie sig:

1) osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizacje, ktora jest
cztonkiem IFAC — International Federation of Accountants,

2) osoby posiadajace kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewngtrznego zgodnie z
ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pézn.
zmianami,

3) osoby, ktore zdaty egzamin na audytora wewngtrznego wedluig zasad obowiazujacych przed 29
grudnia 2006 r. (zasad obowiazujacych w ustawie o finansach publicznych).

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujace warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa i wytyczne WUP Krakéw naktadaja obowiazek ich posiadania.

2) Posiadaja wiedzg i doswiadczenie do wykonania zamdowienia (w tym: do§wiadczenie zwiazane z
badaniem prawidtowosci wykorzystania dotacji ze srodkow budzetu panstwa, doswiadczenie w
przeprowadzaniu audytu projektow finansowanych ze srodkdw pomocowych, wiedzg z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych)

3) Posiadaja minimalne kwalifikacje audytora wymagane przez WUP Krakow.



KAPITAL LUDZKI UNIAEUROPEISKR | £

*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok x

*
* % %

4) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.

5) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Ztozenie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie odpowiednich umiejetnosci i doswiadczenia
przez podmiot ubiegajacy si¢ o uzyskanie zlecenia stanowi wymaog w stosunku do oferentow
ubiegajacych si¢ o przeprowadzenie audytu projektu. Informacje na temat posiadanego
doswiadczenia powinny dotyczy¢ doswiadczenia osob, ktore beda bezposrednio zaangazowane w
realizacje¢ zlecenia. Warunkiem ubiegania si¢ o przeprowadzenie audytu powinno by¢ wykazanie
przez oferenta obrotow w roku obrotowym poprzedzajacym rok, w ktérym realizowany jest audyt
zewnetrzny w wysokosci co najmniej trzykrotnosci ceny oferowanej za ushuge przeprowadzenia
audytu projektu oraz spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do badanego
Beneficjenta.

Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt w
szczegblnosci:
1. posiada udziaty, akcje lub inne tytulty wlasnosci w jednostce pelniacej rolg beneficjenta lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej lub wspotzaleznej;

2. jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (np.: pelnomocnikiem), cztonkiem
organoéw nadzorczych, badz zarzadzajacych lub pracownikiem jednostki stowarzyszonej,
dominujacej, zaleznej lub wspoltzalezne;j;

3. wostatnich 3 latach uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentow stanowiacych przedmiot audytu;

osiagnat chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego
z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominujacej Iub
jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspolzaleznych (nie dotyczy to
pierwszego roku dziatalno$ci podmiotu przeprowadzajacego audyt);

5. jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwiazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bedaca w
organach nadzorczych jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

6. jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem, ktory z innych
powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci;

7. ponadto osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu powinny spetniaé wymog bezstronnos$ci
i niezalezno$ci od IP, IP 2 oraz Instytucji Zarzadzajacej PO KL;

8. poprzez spelienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci rozumie si¢ przede wszystkim nie
pozostawanie w stosunku pracy z wyzej wymienionymi instytucjami oraz wykonujacych audyt.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu do oferty nalezy zataczy¢ w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub osobg
upowazniona, nast¢pujace o§wiadczenia i dokumenty:

1. O$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
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2. Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy i1 dos§wiadczenia do wykonania zamowienia — wymaga si¢ by
osoby przeprowadzajace audyt posiadaty minimum 3 letnie do$wiadczenie w przeprowadzaniu
audytow oraz uczestniczyli minimum w 2 audytach projektéw finansowanych ze srodkéw UE.

3. Oswiadczenie o posiadaniu minimalnych kwalifikacji/umiejg¢tnosci audytora wymagane przez
WUP Krakow.

4. Oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

5. Oswiadczenie, ze znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

6. Oswiadczenie audytora o bezstronnos$ci i niezaleznosci w stosunku do Beneficjenta Projektu.

Podmiot ubiegajacy si¢ o uzyskanie zlecenia zobowiazany jest do ztozenia dokumentdéw
potwierdzajacych posiadanie odpowiednich umiejgtnosci i do§wiadczenia.

Sklad zespolu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny w projektach realizowanych w ramach
POKL powinien by¢ co najmniej dwuosobowy, przy czym przynajmniej jedna osoba powinna
posiada¢ uprawnienia wymagane przez WUP Krakow. Zaleca si¢ aby w sktad zespotu audytowego
wchodzit biegly rewident.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest p. Katarzyna Piecuch —
Koordynatorka Projektu (kontakt wytacznie w dni robocze, tel.: (12) 4110524, e-mail:
katarzyna.piecuch@plineu.org).

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci Zapytania ofertowego.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronach
internetowych http://www.plineu.org oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wiazaca.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferta powinna by¢ wazna 14 dni liczac od uplywu ostatecznego terminu sktadnia ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym
dokumencie rejestrowym. Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢
zalaczone petnomocnictwo, podpisane przez osobg uprawniong zgodnie z wpisem do wlasciwego
rejestru lub ewidenc;ji.
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W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie, Wykonawcy sa zobowigzani
do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Oferta w takim przypadku musi zostaé
podpisana w taki sposob, by prawnie zobowiazata wszystkich Wykonawcow wystgpujacych
wspolnie. Podpisy stawia na niej pelnomocnik upowazniony przez wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentu, kazda kopiowana strona
powinna by¢ opatrzona klauzula ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, podpisana przez Wykonawceg lub
osobg upowazniong i opatrzona imienna pieczatka (w przypadku jej braku konieczny jest czytelny
podpis).

Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane. Kazda poprawka w
tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc.
powinny by¢ parafowane przez Wykonawcg.

Wykonawca powinien ztozy¢ ofert¢ w opakowaniu nieprzejrzystym zamknigtym, zaadresowanym na
adres wedlug ponizszego wzoru:

Stowarzyszenie Doradcéw Europejskich PLinEU

ul. Kasprowicza 9a/3

31-523 Krakow

z dopiskiem ,,Oferta przeprowadzenia audytu w projekcie 7.2.1 — Praca Przyjazna Rodzicom”
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. WYBOR OFERTY

W przypadku ztozenia ofert przez wigcej niz jednego wykonawce zamawiajacy dokona oceny ofert
na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert:

Cena brutto — 100% oceny

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa oceng (najnizsza ceng
brutto).

W przypadku kiedy najnizsza cena przekroczy warto$¢ zatozona przez Zamawiajacego w budzecie
projektu umarza si¢ postgpowanie.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana wybranemu wykonawcy mailowo lub telefonicznie
w terminie 5 dni od rozstrzygnigcia i1 zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.plineu.org.



