REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

opracowany na potrzebe Projektu
»Centrum Aktywizacji Lokalnej”

§1
Postanowienia ogéine

1. Projekt ,,Centrum Aktywizacji Lokalnej” — zwany w dalszej czesci Regulaminu Projektem — dofinansowany
jest ze srodkéw Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich.

2. Realizacja Projektu wpisuje sie w nastepujace cele statutowe Stowarzyszenia Doradcéw Europejskich
PLinEU:

a) Wzmacnianie potencjatu organizaciji pozarzadowych

b) Wspieranie organizacji trzeciego sektora w zakresie efektywnego wypetniania ich misji i
realizacji celow statutowych

c) Wspieranie rozwoju wspoinot, grup i spotecznosci lokalnych oraz nawigzywania kontaktow
wspotpracy pomiedzy spoteczno$ciami

d) Promowanie i wdrazanie idei spoteczenstwa obywatelskiego i upowszechnianie zasad
demokracji

3. W ramach Projektu oferowane sg nastepujace dziatania:
a) Szkolenia obejmujgce nastepujace tematy:
e Budowanie strategii organizacji w kontek$cie misji i celow
o Finansowanie dziatalnosci organizacji - wspdlpraca z biznesem, darczynicy
indywidualni
e Finansowanie dziatalno$ci organizacji - fundacje, $rodki krajowe, fundusze Unii
Europejskiej

Praktyczne warsztaty z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie

Budowanie trwatego i zaangazowanego zespotu

Podejscie projektowe do realizacji zadan — elementy zarzadzania projektem

Partnerstwo wewnatrz- i miedzysektorowe

Ksiegowo$¢ i zarzadzanie finansami w organizacii

Budowanie wizerunku organizacji, PR

b) Indywidualny coaching obejmujacy nastepujace zagadnienia:

e budowanie strategii

formutowanie misji

zarzadzanie organizacjg,

zrodta finansowania NGO

przygotowanie projektu i wniosku o dotacje

e zagadnienia formalno-prawne, m.in. statut, KRS, przygotowanie dokumentéw do
rejestracji organizaciji, status OPP

o  ksiegowo$¢ w NGO

e ewaluacja, monitoring dziatan i projektow

e  zarzadzanie finansami

e  zasady rozliczania dotacji

e wspotprace miedzy- i wewnatrzsektorowg,

c) Inkubator Il sektora oferujacy mozliwo$¢ wykorzystania pomieszczen i zaplecza technicznego
(komputery z dostepem do Internetu, drukarka, fax, sala szkoleniowa) w siedzibie Biura
Projektu Centrum Aktywnos$ci Lokalnej, na potrzeby prowadzenia dziatalnosci statutowej lub
rozwoju organizacji.

4. Rekrutacja na cykl szkolen i coachingu realizowanych w ramach Projektu prowadzona jest przez
Stowarzyszenie Doradcow Europejskich PLINEU z biurem przy ul. Kasprowicza 9a/3, tel./fax 012 411 05 24.
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Nabér na cykl szkoler i coachingu realizowanych w ramach Projektu prowadzony jest wérdd osdb
kwalifikujgcych sie do udziatu w Projekcie, {j.:

a) Przedstawicieli organizacji pozarzadowych z siedzibg na terenie matopolski

b) Przedstawicieli grup nieformalnych dziatajgcych na terenie matopolski

Pierwszenstwo w dostepie do wszystkich form wsparcia w ramach Projektu beda mieli przedstawiciele:
a) organizacji dziatajacych nie diuzej niz 4 lata
b) organizacji dziatajgcych na obszarach wiejskich i miejsko-wiejskich.

Korzystanie z wszystkich form wsparcia oferowanych w ramach projektu jest bezptatne.

§2
Zasady rekrutacji

Z wsparcia w ramach projektu skorzysta¢ moze kazda osoba spetniajgca przynajmniej jedno kryterium
zawarte w § 1, pkt .5.

Zgtoszenie udziatu w projekcie odbywa sie poprzez dostarczenie wypetnionego formularza zgtoszeniowego
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, ktérego wzér zamieszczono na stronie internetowej:
http://cal.plineu.org , do siedziby organizatora drogg mailowa; cal@plineu.org badz faxem: 012 411 05 24.
Dostarczone zgtoszenia podlegaja weryfikacji a na ich podstawie prowadzona jest kwalifikacja do udziatu w
projekcie. W przypadku duzej liczby zgtoszen decyduije kolejnos¢ ich wptyniecia z zastrzezeniem § 1, pkt .6.
W przypadku wyczerpania sig limitu wolnych miejsc na dane dziatanie w danym terminie otwierana jest lista
rezerwowa.

W przypadku zwolnienia sie miejsca na szkolenia w danym terminie organizator szkolei zaprasza do udziatu
w szkoleniu osoby z listy rezerwowe;.

Warunkiem uczestnictwa w coachingu jest skorzystanie z co najmniej jednego szkolenia organizowanego w
ramach projektu.

W przypadku wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych osobie zainteresowanej skorzystanie ze szkolenia
w danym terminie, jest ona zobligowana do niezwlocznego zgtoszenia tego faktu (drogg mailowa badz
telefoniczna) do organizatora szkoleh — Stowarzyszenia Doradcow Europejskich PLInEU.

Organizacija, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie i nie stawita si¢ w wyznaczonym terminie
na ktérekolwiek z dziatan, nie informujac organizatora o planowanej nieobecnosci, moze zosta¢ wykluczona
z udziatu w Projekcie.

Stowarzyszenie Doradcow Europejskich PLInEU zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia liczby uczestnikow
pochodzacych z jednej organizacji w przypadku duzego zainteresowania szkoleniami

Kazdy z uczestnikow moze skorzysta¢ z 9 tematéw szkolert w tacznym wymiarze nie wigkszym niz 88 godzin
szkoleniowych oraz 7 godzin coachingu. Doktadny zakres udziatu w projekcie ustalany jest we wspotpracy z
Uczestnikiem, po przeprowadzeniu diagnozy indywidualnych potrzeb.

§3

Zasady organizacji szkolen

Organizatorzy zapewniajg uczestnikom materiaty szkoleniowe, poczestunek podczas przerw kawowych oraz,
w przypadku szkolen realizowanych w Krakowie, zwrot kosztow dojazdéw komunikacja zbiorowg na miejsce
szkolenia.

Osoby dojezdzajace na szkolenie autobusem lub pociggiem otrzymujg zwrot kosztdéw podrézy na podstawie
ceny biletu Il klasy na trasie od miejsca zamieszkania do Krakowa i z powrotem.

Zwrot za dojazd na szkolenie odbywa sie w formie gotéwkowe] lub bezgotowkowej, po przedstawieniu
organizatorom faktury wystawionej przez przewoznika na Stowarzyszenie Doradcéw Europejskich PLinEU
oraz oryginalnych biletéw PKS/PKP lub innego przewoznika, ktére stanowig rzeczywiste, poniesione przez
dang osobe koszta (bilet dojazdowy musi by¢ z datg rozpoczecia sesji szkoleniowej lub wezesniejsza, a bilet
powrotny z datg zakonczenia sesji szkoleniowej) i oSwiadczenie uczestnika szkolenia. Dane potrzebne do
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wystawienia faktury oraz wzor o$wiadczenia sg dostepne na stronie internetowej organizatora:
http://cal.plineu.org .

§4

Uwagi koncowe

1. Warunkiem uczestniczenia w Projekcie jest wypetnienie i przestanie mailem lub faxem formularza
zgtoszeniowego zamieszczonego na stronie internetowej: http://cal.plineu.org.

2. Wypetnienie formularza zgtoszeniowego wymaga m.in. podania nastepujacych danych: imienia i nazwiska,
nazwy i adresu reprezentowanej organizacji, numeru telefonu, adresu poczty elektronicznej oraz danych
umozliwiajacych weryfikacje spetniania kryteridw opisanych w § 1, pkt .6.

3. Dane osobowe o ktérych mowa w § 4, pkt. 2 przechowywane sg zgodnie z obowigzujacymi regulacjami
prawnymi. Dane osobowe gromadzone i przechowywane sg na potrzeby Systemu Monitorowania Projektu.

4. Udostepnienie danych osobowych jest rwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych na potrzeby Projektu, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami).

5. Osoby, ktoére nie stosujq sie do postanowien niniejszego Regulaminu nie bedg mialy mozliwosci
uczestniczenia w dziataniach Projektu.

Krakdw, 5 czerwca 2009
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